BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC QUY NHON Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 198 /QP-PHQN Binh Binh, ngay M thdng § ndm 2021
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché danh gi4, xép loai chat lwgng vién chirc
va cac don vi thuge Truong Dai hoe Quy Nhon

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC QUY NHON

Céin cit Quyét dinh s6 1842/0P ngay 21 thing 12 ndm 1977 ciia BS trudng
B$ Gido duc vé thanh Idp co sé Pai hoc Sw pham Quy Nhon, Quyét dinh 02/HDBT
ngay 13 thang 7 ndm 1981 vé thanh ldp Truwong Pai hoc Sw pham Quy Nhon, Quyét
dinh s6 221/2003/0D-TTg ngay 30 thdng 10 ndm 2003 ciia Thii tuéng Chinh phil vé
doi tén Truong Pai hoc Sw pham Quy Nhon thanh Truong Pai hoc Quy Nhon,

Can cit Ludt Vién chire ngay 15 thang 11 nam 2010;

Can cwr Ludt sua déi, bé sung mot 6 diéu cia Ludt Cdn b, cong churc va Ludt
Vién chure ngay 25 thang 11 nam 2019,

Céin cit Nghi dinh s6 90/2020/NP-CP ngay 16 thang 8 ndm 2020 ciia Chinh
phu vé ddanh gid, xé}y loai cdan bo, cong chuke, vién chirc;

Céin cik Nghi quyét sé 33/NO-HDT ngay 20 thing 5 ndm 2021 ciia Hpi dong
Truong vé viéc giao Hiéu trudmg tham quyén ban hanh vin ban;

Theo dé nghi cia Trudng phong Té chikc - Nhdn su.

| QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché danh gia, xép loai chét
luong dbi vé6i vién chirc va cac don vi thudc Trudng Pai hoc Quy Nhon.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc k8 tir ngay ky.

Piéu 3. Cac Trudng don vi cb lién quan va céac vién chic Trudng Pai hoc
Quy Nhon chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhin: . ‘
- Bang uy (dé b/c);
- Hoi dong truong (dé b/c);

- Nhu Piéu 3;
- Luu: VT, TCNS.
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DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Al HOC QUY NHON Doc lap - Tu do - Hanh phic

TR
DAIHOC

QUY CHE

GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC VA CAC PON VI
THUQC TRUONG PAI HOC QUY NHON

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6448L/0P-PH, ON ngay 4{ thang & nam 2021

cua Hiéu trucng Truong Dai hoc Quy Nhon)

Chuong I
QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi didu chinh va déi tuwgng ap dung

1. Quy ché nay quy dinh nguyén tic, tiéu chi, thAm quyeén, trinh tu, tha tuc
danh gia, xép loai chat luong hang nim dbi v6i vién chic va céc don vi thude
Truong Dai hoc Quy Nhon.

2. Quy ché nay 4p dung ddi véi céc don vi thude Trudng, céc vién chic la
truong, pho cac don vi thudc Trudng va cac vién chirc khic cia Trudng Pai hoc
Quy Nhon.

Piéu 2. Nguyén tic danh gia, xép loai chit lwong

1. Pbi véi don vi thudc Truong

a) Viéc dénh gia, xép loai chét lwong don vi phai dam bao khach quan, toan
dién, cong bang, chinh x4c, cong khai;

b) Viéc dénh gia, xép loai chét lwong don vi phai cin ¢ vao mic d6 hoan
thanh chirc ndng, nhiém vu duoc giao.

2. DPbi véi vién chirc

a) Bdo d¢am khach quan, céng bing, chinh x4c; khong né nang, tru dép, thién
vi, hinh thtrc; bao dam ding thdm quyén quan ly, danh gia vién chirc;

b) Viéc dénh gi, xép loai chat luong phai cn cr vao chiic trach, nhiém vu
dugc giao va két qua thuc hién nhiém vy, thé hién théng qua cdng viéc, san pham
cu thé; dbi véi trudng, pho truéng don vi phai gan véi két qua thuc hién nhiém vu
cua don vi dugc giao quan ly, phu trach;

¢) Vién chtic c6 thoi gian cong tac trong ndm chua du 06 thang thi khéng
thuc hién viéc danh gia, xép loai chit lugng nhung van phai kiém diém thoi gian
coOng tac trong nadm hoc, trir truong hop nghi ché dé thai san;
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Vién chirc nghi khong tham gia cong tac theo quy dinh cia phép luét trong
nim hoc tir 03 thang dén dudi 06 thang thi van thuc hién danh gia nhung khong
xép loai chét lugng & muc hoan thanh tot nhiém vu trd 1én;

Vién chirc nghi ché d6 thai san theo quy dinh ctia phap luat thi két qua xép
loai chét luong trong ndm hoc 1a két qua xép loai chét luong cta thoi gian lam viéc
thuc té ctia nam hoc do;

Vién chirc duoc cap c6 tham quyén ctr di hoc tdp & trong nude, ngoal nudc
thuc hién viéc danh gia, x€p loai chat lugng can ctr bao cao két qua hoc tap, nhan
xét cua co s¢ dao tao va thoi gian lam viéc thuc t€ tai Trudng trong ndm hoc.

3. Két qua danh gia, xép loai chét lugng don vi theo quy dinh tai Quy ché
nay duogc st dung trong danh gia, binh xét thi dua - khen thudng va lam co s¢
trong dénh gi, xép loai chét luong t6 chirc dang;

Két qua danh gia, xép loai chét luong vién chirc theo quy dinh tai Quy ché nay
duoc sir dung 1am co s& dé lién théng trong dénh gia, xép loai chét lugng dang vién.

4. Pon vi, vién chtc khong dang ky ké hoach cong tac nim hoc theo quy
dinh tai Diéu 3 Quy ché nay s€ bi xem xét, Xép loai & mic khong hoan thanh
nhiém vu.

Piéu 3. Piing ky ké hoach cong tic nim hoc
1. D4 véi don vi
a) Can ctr chic néng, nhiém vu dugc giao va tinh hinh thuc té vé cong tac

quén ly & don vi; ké hoach cdng tac hang ndm cua Nha truong, trudng don vi thudc
Trudong td chtrc xay dung ké hoach cong tac nam hoc cua don vi;

b)Ké& hoach cong tic nim hoc ctia don vi phai cu thé hoéa timg ndi dung
cong viéc, phan cong cu thé dén timg vién chitc cua don vi, thoi gian bét dau va
thoi han két thuc, cac san phélm hodc két qua can dat (M&u 01a, Mau 01b);

Doi véi nhiém vu d6t xuat dugc giao thuc hién trong ndm hoc, don vi phai
diéu chinh, bo sung cung v6i Ké hoach cong tac nam hoc ctia don vi dé cudi ndm
hoc danh gia dugc day dd, toan dién;

¢) Ban dang ky ké hoach cong tac nam hoc cuia don vi duge Hiéu trudng truc
tiép phé duyét vao thang 8 hang nam la co s& dé danh gid viéc hoan thanh khoi
lugng, tién do, chat lugng cong viéc trong nam hoc cua don vi.

2. D61 véi vién chuc

a) Can ¢ linh vuc dugc phan cong theo vi tri viéc lam va ké hoach cong tac
cia don vi trong ndm hoc, vién chirc dang ky ké hoach cong tdc ndm hoc véi
trudng don vi (Mau 02a, Mau 02b); vién chuc thuc hién viéc cép nhéat ké hoach
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cdng tdc ndm hoc khi dugc giao thém hoic thay d6i nhiém vu;

b)Ban ding ky ké hoach céng tic nam hoc cta vién chirc duoc truong don
vi truc tiép phé duyét vao thang 8 hang niam la co sé dé danh gid viéc hoan thanh
khdi lugng, tién d0, chét luong cong viéc trong ndm hoc cua vién chuc.

Chuwong II
PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG PON VI

Piéu 4. Cac mirc xép loai chit lwgng don vi

Cin ¢t vao két qua danh gia, cac don vi duoc xép loai chét lugng theo mot
trong cac murc sau:

a) Don vi hoan thanh xuét sic nhiém vu;

b) Pon vi hoan thanh tét nhiém vu;

c) Pon vi hoan thanh nhiém vu;

d) DPon vi khong hoan thanh nhiém vu.

Piéu 5. Tiéu chi danh gid, xép loai chit lwgng don vi hoan thanh xuit
siac nhiém vu

Don vi dat dugc céc ti€u chi sau day thi Xép loai chét luong & mic hoan
thanh xuét sic nhiém vu:

1. Hoan thanh 100% nhiém vu theo quy dinh, theo K& hoach cong tac nam
hoc da dang ky ctia don vi, bio dam dung tién do, chét luong, hidu qua cao, trong
d6 c6 it nhat 30% nhiém vy hoan thanh vuot miic.

2. Chu dong tham muu, d& xuit véi lanh dao Nha trudng cac giai phép dé
thuc hién tot nhiém vu dugc giao.

3. Thuc hién t6t viéc thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi; thuc hién tét viée
phong, chong tham nhiing; thuc hién nghiém quy ché din chu co sé.

4. Thuc hién déy du, hiéu qua ndi dung cai cach thu tuc hanh chinh, hién dai
héa hanh chinh; x4y dung va néng cao chat luong doi ngii vién chic.

5. Thuc hién day du, nghiém tuc viée béo cdo dinh ky, bdo céo dot xut theo
yéu cau cua cac cap.

6. La tap thé doan két noi bd, guong mau chdp hanh duong 151, chu truong
cua Dang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc, cac quy ché, quy dinh cua Nha
truong.

7. C6 100% vién chuc duoc Xép loai chét lugng & mirc hoan thanh nhiém vu
tr¢ l€n, trong do it nhét 70% vién chtc duoc xép loai chat luong & muc hoan thanh
tot nhiém vu va 6 it nhit 10% vién chirc hoan thanh xuét séc nhiém vu.
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Pidu 6. Tiéu chi danh gia, xép loai chit lwong don vi hoan thanh tot
nhiém vu

Pon vi dat duoc cac tiéu chi sau day thi xép loai chét lugng & murc hoan
thanh t6t nhiém vu:

1. Hoan thanh 100% nhiém vu theo quy dinh, theo K& hoach cong tdc nam
hoc da dang ky cua don vi, bao dam dung tién do, chat lugng, hiéu qua.

2. Cac tiéu chi quy dinh tai khoan 3,4,5,6 Piéu 5 Quy ché nay.

3. C6 100% vién chuc duge xép loai chit hrong & muc hoan thanh nhiém vu

tré 1én, trong d6 c6 it nhat 60% vién chirc dugc xép loai chit lu’cmg & muc hoan
thanh t&t nhiém vu trd 1én. '

Pidu 7. Tiéu chi danh gi4, xép loai chit lwong don vi hoan thanh nhiém vu

Pon vi dat dugc cac tiéu chi sau day thi xép loai chit luong & mitc hoan
thanh nhiém vu:

1. Céc tiéu chi quy dinh tai khoan 3,4,5,6 Didu 5 Quy ché nay.

2. Céc tiéu chi vé két qué thyuc hién nhiém vu theo quy dinh, theo K& hoach
cbng tdc ndm hoc dd ding ky cia don vi d€u hoan thanh, trong dé cé khong qua
20% tiéu chi chua bao dam chét lugng, tién d6 hodc hiéu qua thap.

3. C6 90% vién chic duoc xép loai chét luong & muc hoan thanh nhi€m vu
tro 1én, trong do6 c6 it nhat 50% vién chuc duge x€p loai chét lwong & mirc hoan
thanh t&t nhiém vu tré 1én.

Diéu 8. Tiéu chi danh gia, xép loai chit lwong don vi khong hoan thanh
nhiém vu

Pon vi khong dat céc ti€u chi quy dinh tai Piéu 7 Quy ché nay hodc c6 mot
trong cac tiéu chi sau day thi x€p loai chat lugng & mirc khong hoan thanh nhiém
vu:

1. C6 trén 20% céc tiéu chi vé& két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh,
theo K& hoach céng tdc ndm hoc déd dang ky ctia don vi chua bao dam chat luong,
tién do, hiéu qua.

2. Chua td chirc thuc hién viéc dénh gid, xép loai chét lugng don vi, vién
chie thudce don vi theo ding thoi gian quy dinh cua Nha truong.

3. Thiéu tinh than phéi hop véi cac don vi ¢ lién quan trong qué trinh thuc
hién nhiém vu dé anh hudng dén két qué hoat dong cua don vi.

4. Cé vién chtre bi ky luét tir hinh thirc canh cdo trd [én.

5. Noi bo don vi mét doan két hodc c6 don thu td cédo phét sinh, kéo dai,
chua giai quyét dit diém.
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6. Co sail pham trong hoat dong céng vu hodc hoat dong quan ly dd duoc
phat hién, dang cho xtr ly.

Di¢u 9. Thim quyén danh gia, xép loai chit lwong don vi

Hiéu trudéng quyét dinh viéc danh gia, xép loai chét luong cac don vi thude
Truong.

Diéu 10. Trinh tw danh gia, xép loai chét lwgng don vi

Viéc danh gia, xép loai chét luong don vi chi duoc thuc hién sau khi c6 két
qua danh gid, xép loai chit luong vién chic. Trinh tu dénh gia, xép loai chit luong

don vi nhu sau:

1. Pon vi tu dénh gia, xép loai chét luong

a) Céac don vi x4y dung bdo cédo dénh giad két qua cong tac trong nim cla
don vi theo Mau 04a, Mau 04b;

b) Truéng don vi trinh bay bdo cdo danh gia két qua cong tac trong nim hoc
cua don vi tai cudoc hop toan thé vién chtic cia don vi dé céc thanh vién tham du
dong goép y kién. Céc y kién duogc ghi vao bién ban va thong qua tai cude hop;

c) Trudng don vi ddi chiéu véi céc tiéu chi quy dinh tai Piéu 5, 6, 7, 8 Quy
ché nay, ddng thoi tham khao y kién cta 13nh dao don vi, cép uy dang va td chuc
cong doan ciing cip dé quyét dinh két qua tr danh gia, xép loai chét luong don vi;

d) Pon vi hoan chinh va giri hd so tu danh gié, xép loai chit lwong don vi vé
Phong Té chirc - Nhan su trude ngdy 30/6 hang nam.

Hb so gé)m:

- K& hoach cdng tac nim hoc cta don vi (Mau 01a, Mau 01b);

- Béo céo két qua cong tac va xép loai chit luong nam hoc cta don vi (Mau
04a, Mau 04b) kém theo minh chimg (néu co);

- Bang tong hop két qua xép loai chét lugng vién chirc (Mau 06).

2. Tham dinh két qua tu danh gia, xép loai chét luong don vi

a) Hidu truéng quyét dinh thanh lap T4 thdm dinh két qua tu danh gia, xép
loai chat lugng cac don vi;

b) T6 thim dinh cén cir céc tiéu chi quy dinh tai Biéu 5, 6, 7, 8 Quy ché nay
dé nhan xét muc d6 thuc hién nhiém vu duoc giao cho cac don vi. Cu thé:

- Panh gid mic d6 hoan thanh ké hoach céng tac cua don vi; khéi lwong
céng viéc di hoan thanh va chua hoan thanh trong nam; tién d6 hoan thanh céng
viéc.
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- Banh gia mac d6 hoan thanh viéc thuc hién céc van ban chi dao, di€u hanh
cua Nha truong.

¢) Phong T chirc - Nhan su hoan thanh viée téng hop hd so tham dinh cia
T4 thdm dinh, trinh Hiéu trudng xem xét, quyét dinh xép loai chét lugng cac don
vi thudc Trudng.
Chuwong III
PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC

Pieu 11. Cac mirc xep loai chat lwgng vién chirc

Céan ctr vao két qua danh gid, vién chirc dugc x€p loai chat lugng theo cac
muc nhu sau:

a) Vién chirc hoan thanh xuét sic nhiém vu;
b) Vién chtic hoan thanh tét nhiém vu;
c) Vién chirc hoan thanh nhiém vu;

d) Vién chirc khong hoan thanh nhiém vu.
Diéu 12. Tiéu chi chung vé danh gi, xép loai chit lwgng vién chire

1. Chinh tri tu tuéng

a) Chép hanh chu truong, duong 16i, quy dinh ctia Pang, chinh sach, phap
luat cia Nha nude va cac nguyén tic td chire, ky luat ctia Pang, nhét 1 nguyén tic
tap trung dan chd, tu phé binh va phé binh;

b) C6 quan diém, ban linh chinh tri viing vang, kién dinh lap truong, khong
dao dong trudec moi khé khan, thach thic;

c) Pit loi ich cia Pang, qudc gia - dan tdc, nhan dén, tap thé 1én trén loi ich
ca nhén;

d) Co y thirc nghién ctru, hoc tap, van dung chi nghia Mac - Lénin, tu tuéng
Hd Chi Minh, nghi quyét, chi thi, quyét dinh va cac van ban cta Bang.

2. Pao dirc, 16i séng

a) Khong tham 0, tham nhiing, ti€u cuc, lang phi, quan liéu, co hoi, vu loi,
hach dich, ctra quyén; khong c6 biéu hién suy thoai vé dao duc, 161 séng, tu dién
bién, tu chuyén hoa;

b) Co 16i séng trung thuc, khiém tdn, chan thanh, trong sang, gian di;
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¢) Cé tinh thdn doan két, xdy dung Nha truong, don vi trong sach, viing
manh;

d) Khong dé ngudi than, ngudi quen loi dung chic vy, quyén han ctia minh
dé truc loi.

3. T4c phong, 1& 16 lam viéc

a) Co trach nhiém vdi cdng viéce; ndng dong, sang tao, ddm nghi, dam lam,
linh hoat trong thuc hién nhiém vu;

b) C6 phuong phép lam viéc khoa hoc, dén chi, diing nguyén tic;

¢) C6 tinh than trach nhiém va phéi hop trong thuc hién nhiém vu;

d) C6 thai d6 ding muc va phong cach tmg xir, 18 16i 1am viéc chudn muc,
dép Gmg yéu cu ctia vin hoa cong vu.

4.Y thirc t6 chirc ky luét

a) Chap hanh su phan c6ng ctiia Nha truong va don vi;

b) Thuc hién cac quy dinh, quy ché, noi quy cua Nha truong, don vi noi
cong tac;

¢) Thuc hiéc viéc ké khai va cong khai tai san, thu nhap theo quy dinh;

d) Béo cdo déy du, trung thuc, cung cép théng tin chinh xéc, khéch quan vé
nhiing néi dung lién quan dén viée thuc hién chtrc trach, nhiém vu dugc giao va
hoat dong ctia Nha trudng, don vi véi cip trén khi duoc yéu cau.

5. Két qua thuc hién chire trach, nhiém vu dugc giao

a) Pbi vai trudng, pho trudng don vi

Quén triét, thé ché hoa va thuc hién chu trurong, duong 181 cia Pang, chinh
sach, phap luat ciia Nha nudce tai Nha truong, don vi;

Duy tri ky luét, ky cuong trong Nha trudng, don vi; khéng dé xay ra cac vu
viéc vi pham ky luét, vi pham phép ludt phai xr ly, tinh trang khiéu nai, t§ céo kéo
dai; phong, chéng tham nhiing, 1ang phi trong pham vi Nha truong, don vi;

Lanh dao, chi dao, t6 chirc kiém tra, thanh tra, gidm sat, giai quyét khiéu nai,
t8 cdo theo tham quyén; chi dao, thuc hién cong tac cai cach hanh chinh, cai cich
ché do cong vu tai Nha truong, don vi;

Xay dung chuong trinh, ké hoach hoat dong trong ndm hoc cua don vi duogc
giao quan ly, phu trach, trong d6 xac dinh rd két qua thuc hién céc chi tiéu, nhiém

vu, luong hoa béng san phém cu thé.



b) Dbi vai vién chirc khac

Két qua thyc hién nhiém vu theo quy dinh cda phép luat, theo ké hoach dé ra
hodc theo cong viéc cu thé duoc giao; khdi luong, tién do, chét lwong thuc hién
nhiém vu;

Théi d6 phuc vu cong dong, ngudi hoc ddi véi nhitng vi tri tiép xtc truc tiép
hodc truc tiép giai quyét céng viée cua cong ddng, nguoi hoc.

Pieu 13. Tiéu chi xep loai chat lwgng vién chirc & mirc hoan thanh xuat

sac nhiém vu

1. Vién chirc 14 truéng, phé truéng don vi dat dugc tit ca cac tiéu chi sau
day thi xép loai chét luong & muc hoan thanh xuét sic nhiém vu:

a) Thuc hién tdt céac quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 va
diém a khoan 5 Piéu 12 Quy ché nay;

b) Céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop déng lam viéc di ky
két, theo ké hoach dé ra hoic theo cong viéc cu thé duogc giao déu hoan thanh ding
tién d6, bao dam chat lugng, hi€u qué cao;

¢) Pon vi hodc linh vuc cong tac dugc giao phu trach hoan thanh tAt ca cac
chi tiéu, nhiém vu, trong d6 it nhat 50% chi ti€u, nhiém vu hoan thanh vuot murc;

d) PBon vi thudc thdm quyén phu trach, quan ly truc tiép duoc danh gid hoan
thanh t6t nhiém vu trd lén.

2. Vién chire khac dat duoc tat ca cac tiéu chi sau day thi xép loai chét luong
& mrc hoan thanh xuét sac nhiém vu:

a) Thuc hién tdt céc quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 va
diém b khoan 5 Diéu 12 Quy ché nay;

b) Hoan thanh 100% nhiém vu theo hop déng lam viéc da ky két, theo ké
hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé dugc giao bdo dam ding tién do, chat
lrong, hiéu qua cao, trong do it nhat 50% nhiém vu hoan thanh vugt muec.

Piéu 14. Tiéu chi xép loai chit lwong vién chirc & mirc hoan thanh tot
nhiém vu

1. Vién chuc la truong, pho truéng don vi dat dugce tAt ca cac tiéu chi sau
day thi xép loai chat luong ¢ muc hoan thanh tét nhi€m vu:

a) Pap ung céc tiéu chi quy dinh tai khodn 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 va
diém a khoan 5 Piéu 12 Quy ché nay;
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b) Céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhi€m vu theo hop déng lam viéc d3 ky
két, theo ké hoach dé ra hoéc theo cong viéc cu thé dugc giao déu hoan thanh dung
tién do, bao dam chét luong, hiéu qua;

¢) Bon vi hodc linh vuc cdng tac duoc giao phu trach hoan thanh tit ca cac
chi tiéu, nhiém vy, trong dé it nhét 80% hoan thanh ding tién do, bao dam chét
luong;

d) Pon vi thudc tham quyén phu trach, quén ly truc tiép duoc danh gia hoan
thanh nhiém vu trd [én.

2. Vién chtic khéc dat duoc tat ca cac tiéu chi sau déy thi xép loai chét lugng
& murc hoan thanh tét nhiém vu:

a) Déap g céc tiéu chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 va
diém b khoan 5 Piéu 12 Quy ché nay;

b) Hoan thanh 100% nhiém vu theo hop dong lam viéc da ky két, theo ké
hoach dé ra hoac theo cong viéc cu thé duogc giao, bdo dam dung tién d6, chat
lugng, hiéu qua.

Diéu 15. Tiéu chi xép loai chit lwgng vién chirc & mitc hoan thinh nhiém
vu

1. Vién chuc 1a trudng, phéd trudng don vi dat duogc tit ca céc tidu chi sau
day thi xép loai chét lugng & mirc hoan thanh nhiém vu:

a) Dap tng céc tiéu chi quy dinh tai khoan 1, khoéan 2, khoan 3, khoan 4 va
diém a khoan 5 Piéu 12 Quy ché nay;

b) Céc tiéu chi vé& két qua thuc hién nhiém vu theo hop ddng lam viéc da ky
két, theo ké hoach dé ra hodc theo coéng viéc cu thé dugc giao déu hoan thanh,
trong d6 c6 khong quéa 20% tiéu chi chua bao dam chét luong, tién dd hoic hiéu
qua thap;

c) Pon vi hodc linh vuc céng tac dugc giao phu trach hoan thanh tir 50% céac
chi tiéu, nhiém vu tré 1én;

d) Don vi thudc tham quyén phu trach, quan 1y truc tiép duoc danh gia hoan
thanh nhiém vu tro 1én.

2. Vién chitc khac dat duoc tat ca cac tiéu chi sau day thi xép loai chét luong
¢ muc hoan thanh nhiém vu:

a) Dap g céc tiéu chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 va
diém b khoan 5 Diéu 12 Quy ché nay;

b) Céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop ddng lam viéc da ky
két, theo ké hoach d& ra hoic theo cong viéc cu thé duoc giao déu hoan thanh,
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trong d6 c6 khong qué 20% tiéu chi chua bao dam chit luong, tién d6 hodc hiéu
qua thap.

Pidu 16. Tiéu chi xép loai chit lwong vién chitc & mirc khong hoan
thanh nhiém vu

1. Vién chuec la truong, phd truong don vi cé6 mot trong céc tiéu chi sau day
thi xép loai chat lugng & mirc khong hoan thanh nhiém vu:

a) Co biéu hién suy thoai vé tu tudng chinh tri, dao dtrc, 161 séng, tu dién
bién, tu chuyén hoa theo danh gia ctia cap c6 tham quyén;

b) C6 trén 50% cac tiéu chi va két qua thuc hién nhiém vu theo hogp dong
lam viéc da ky két, theo ké hoach @ ra hoic theo cong viéc cu thé dugc giao chua
dam bao tién dd, chét lugng, hiéu qua;

¢) Pon vi hodc linh vuc cong tac dugce giao phu trach hoan thanh dudi 50%
cac chi tiéu, nhiém vuy;

d) Pon vi thudc tham quyén phu trach, quéan ly truc tiép lién quan dén tham
0, tham nhiing, 1ang phi va bi xt ly theo quy dinh ctia phap luét;

d) C6 hanh vi vi pham trong qua trinh thuc thi nhiém vu bi xur ly ky luat
trong ndm danh gia.

2. Vién chitc khéc c6 mdt trong céc tiéu chi sau day thi xép loai chét luong &
murc khong hoan thanh nhiém vu:

a) C6 bidu hién suy thodi vé tu tudng chinh tri, dao dc, 16i song, tu dién
bién, tu chuyén hoa theo dénh gia ctia cap c6 tham quyén;

b) C6 trén 50% céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop ddng
lam viéc da ky két, theo ké hoach dé ra hoac theo cong viéc cu thé duogc giao chua
bao dam tién do, chét luong, hiéu qua;

¢) C6 hanh vi vi pham trong thuc thi nhiém vu bi xtr ly ky lut trong ndm
danh gia.

Piéu 17. ThAm quyén danh gia, xép loai chit lrgng vién chirc

1. Hiéu trudng truc tiép thuc hién viéc danh gia, xép loai vién chic la
trudng, pho cac don vi thudc Truong.

2. Hiéu trudng phéan coéng cac trudng don vi thuéc Trudong thuc hién viéc
danh gia, xép loai chat lugng vién chirc doi voi céac vién chuc khac thudce don vi.
Trudéng don vi duoc giao tham quyén danh gid, xép loal chét luong vién chirc chiu
trach nhiém vé két qua dénh gi4, xép loai chat lugng vién chirc trudc Hiéu trudng.

Piéu 18. Trinh tw, thi tuc danh gid, xép loai chat lwgng vién chirc

1. Bi véi vién chic quan 1y 1a trudng, phé truéng don vi



11

a) Trudng, phé trudng don vi 1am bao céo tu danh gid, mirc xép loai két qua
cOng tac theo chire trach, nhiém vu duoc giao theo (Mau 03) ctia Phu luc ban hanh
kém theo Quy ché nay;

b) Truéng, phé trudng don vi trinh bay béo cdo tu danh gia két qua cong tac
tal cudc hop cua don vi dé céc thanh vién tham du dong gbp y kién nhén xét, danh
gid. Trudng don vi nhan xét vé két qua cong tac ctia cip pho cia minh. Cac y kién
duoc ghi vao bién ban va thong qua tai cudc hop;

- Thanh phén tham du cudc hop tai cac don vi, phong, trung tdm, vién, thu
vién, bd mén thudc Truong: toan thé vién chirc;

- Thanh phén tham du cudc hop tai cac don vi khoa dao tao: chi uy chi bo, -
dai dién cong doan bd phén, dai dién BCH Poan thanh nién cung cép, cic trudng
b0 mon.

c) Chi 1y chi bd trong don vi ¢6 ¥ kién bang vin ban vé vién chirc quan ly
duoc danh gia, x€p loai chét lugng;

d) Phong T6 chirc - Nhan su téng hop y kién nhén xét, danh gia, dé xuét noi
dung dénh gid va mirc xép loai chat lugng ddi véi vién chirc quan 1y trinh Hidu
trudng quyét dinh danh gia, xép loai chat lugng do6i vdi vién chirc;

d) Hiéu trudng théng bao, cong khai két qua danh gia, xép loai vién chrc 1a
truéng, phé truéng don vi bang vin ban va trén Trang thong tin dién tir ctia Nha
truong.

2. Béi véi vién chirc khac

a) Vién chirc 1am béo cdo tu danh gia két qua cong tac theo nhiém vu duge
giao theo Mau 03 ctia Phu luc ban hanh kém theo Quy ché nay;

b) Vién chirc trinh bay béo céo tu danh gia két qua cong tac tai cudc hop cutia
don vi dé mo1 ngudi tham du dong goép y kién. Céc y kién duoc ghi vao bién ban
va théng qua tai cudc hop;

- Thanh phén tham du cudc hop tai cac don vi phong, trung tdm, vién, thu
vién, by mon thudc Trudng: toan thé vién churc;

- Thanh phﬁn tham du cudc hop tai cac don vi khoa dao tao: dai dién 1anh
dao khoa va toan thé vién chiic ctiia bd mén noi vién chirc cong tac.

¢) Trudong don vi danh gia, xép loai chét luong vién chuc can ct y kién tai
diém b khoan nay;

d) Hiéu truéng phé duyét két qua danh gia, xép loai chit lugng vién chuc;
thong bdo cho vién chic va cong khai két qua danh gia, xép loai vién chiic bang
védn ban va trén Trang thong tin dién tir ciia Nha truong.
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Piéu 19. Thoi diém danh gia, xép loai chét lwgng hang nim dbi véi vién chire

a) Viéc danh gia, xép loai chit lugng vién chic duge thuc hién theo timg
nam hoc;

Pbi véi vién chire chuyén cong tac thi don vi mdi co6 trach nhiém danh gia,
xep loai chat lugng. Truong hop cé thoi gian cong tac & don vi cli tir 06 thang tro
1én thi phai két hop véi v kién nhén xét ciia don vi ci, trr trudng hop khong con
don vi cli.

b) Thoi diém danh gia, xép loai chat luong vién chirc duoc tién hanh trudc
ngay 30/6 hang nam, trudc khi thuc hién viéc danh gia, x€p loai chat luong dang
vién va tdng két cong tac binh xét thi dua, khen thuéng hang nim ctia Nha trudng,
don vi;

¢) Tai thoi diém déanh gia, xép loai chét luong, trudong hop vang mit c6 ly do
chinh dang hodc nghi om, nghi ché d6 thai san theo quy dinh cta phép luét, vién
chirc c6 trach nhiém lam bao céo tu danh gia, nhan mirc xép loai két qua cong tac
theo chirc trach, nhiém vu duoc giao, gui don vi dang cong tac dé thuc hién viéc
dénh gia, xép loai chat lugng theo quy dinh.

Piéu 20. Sit dung két qua danh gia, xép loai chat lwong vién chirc

Két qua danh gia, xép loai chat luong vién chiic 14 cin ctr dé bd tri, sir dung,
d30 tao, boi dudng, ning ngach hoic thing hang chirc danh nghé nghiép, quy
hoach, bd nhiém, mién nhiém, diéu dong, khen thuéng, ky luit, ddnh gia va xép
loai chét luong dang vién va thuc hién céc chinh sach khac dbi véi vién chic.

Piéu 21. Lwu giit hd so danh gia, xép loai chit lrgng vién chirc

Két qua danh gia, xép loai chit lugng dugc thé hién bang vin ban, luu vao
hé so vién chirc, bao gém:

1. Bién ban cudc hop nhan xét, danh gia.

2. Phiéu danh gié, xép loai chét luong vién chirc (Mau 03).

3. Nhén xét cia cip uy noi cong tac (néu c6) (Mau 05).

4. Két luén va thong bao bang vin ban vé két qua dénh gid, xép loai chit
luong vién chirc.

5. H) so giai quyét kién nghi vé két qua dénh gia, xép loai chét luong vién
chiic (néu co).

6. Cac van ban lién quan (néu co).
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Chuwong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 22. T6 chire thwe hién

1. Quy ché nay dugc thuc hién tai cac don vi thude Truong ké tir nam hoc
2021-2022.

2. Céc don vi thude Truong dugc ap dung quy dinh vé danh gia, xép loai
vién chic tai Quy ché nay dé danh gia, xép loai chit lwong dbi véi ngudi hop déng
lao dong theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP ngay 17 thang 11 nim 2000 ctia Chinh
pht trong don vi (néu cé). Viée td chirc dénh gia, xép loai chét luong nguoi hop
dong lao dong theo Nghi dinh sé 68/2000/NP-CP két hop vé6i danh gid, xép loai
chat luong vién chirc hang nam.

Piéu 23. Trach nhiém thi hanh

a) Hiéu trudng, cac truong, phé trudng cac don vi thudc Trudng va vién
chirc cia Nha trudng chiu trach nhiém thuc hién ding Quy ché nay;

b) Sau khi nhan dugc thoéng béo két qua danh gid, xép loai chit lugng,
truong hop don vi hoac vién chirc khong nhét tri véi két ludn danh gia, xép loai
chét luong thi ¢6 quyén kién nghi dén Hiéu truéng dé giai quyét;

¢) Trong qué trinh thuc hién Quy ché, néu c6 vudng méc phat sinh, yéu cu
céc don vi va vién chiic phan 4nh kip thoi vé Phong T6 chirc - Nhan su d& Quy ché
duoc bd sung, didu chinh pht hop vé6i cdc van ban quy dinh hién hanh./. o






Phu luc

"\-._/
va vién chirc cua Truong Pai hoc Quy Nhon z‘al Ouyét dmh 56 ,{gg.Z/QD BHQN ngay
Ad thang & nam 2021 cua Hiéu truong Truong Pai hoc Quy Nhon)

Mau Ola

Ké hoach cong tdc nam hoc cua khoa, b mon thudc Trudong

MaAu 01b

Ké hoach cong tdc nam hoc ctia phong, van phong, vién, trung tam,

thu vién

Mau 02a

Ké hoach cong tdc nam hoc cuia vién chirc giang day

M4u 02b

K¢é hoach cong tdc nam hoc cta vién chirc hanh chinh

M3u 03 | Phiéu danh gid, xép loai chét luong vién chirc
: Bao cdo danh gia két qua cong tic nam hoc cia khoa, bd mén thudce
Mau 04a .
Truodng
Mau 04b B4o céo danh gia két qua cong tac nim hoc ciia phong, vin phong,
au N
vién, trung tdm, thu vién
Mau 05 | Nhan xét ctia chi uy
MEu 06 Téng hop két qua danh gia, xép loai chét lugng vién chirc, NLD theo
au

ND 68/2020/ND-CP (néu cb)




TRUONG PAI HOC QUY NHON

Mau 01a

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

KE HOACH CONG TAC NAM HQC 20...- 20... (tir thang 8/20... dén thang 7/20)

(diing cho domn vi khoa, bé mén thudc Truong)

A. PAC PIEM TINH HINH CHUNG

............................................................................................................................................................................................................................

B. KE HOACH THU'C HIEN NHIEM VU
I. Cong tac dao tao

Chikc ning, nhiém vu theo quy dinh

Nhiém vu cu thé trong nam hoc

Khéi lwong/Sé lrgng

Thoi gian thuwe hién

1. X4y dung chuong trinh, ké hoach dao tao,
td chic qua trinh dao tao, danh gia va cép
nhit chuong trinh dao tao ¢ céc trinh do dai
hoc, thac si, tién si cho céc nganh, chuyén
nganh do khoa/by mén quan ly, cidc nganh
lién quan va céc hoat dong gido duc dao tao
khac trong Nha truong; xay dung chuong
trinh dao tao ciia nganh, chuyén nganh; t6
chtic phét trién chuong trinh do tao; t6 chirc
bién soan d& cwong chi tiét; td chic bién
soan tai liéu, gido trinh; td chitc cai tién
phuong phdp giang day; hoc tip; xdy dung
va thuc hién phuong phap kiém tra, ddnh gia




két qua hoc tip va rén luyén clia ngudi hoc.
2. Boi dudng, cidp nhét, nang cao kién thuc,
ning chuén kién thtc cho nguoi hoc thong
qua cac hoat dong gido duc thudng xuyén
nham dép Gng yéu ciu x4 hoi va nhu cau hoc
tap subt doi ctia ngudi hoc.

3. Xay dung ké hoach thuc hanh, thuc tap,
thuc té, thuc nghiém khoa hoc cho ngudi
hoc.

4. Xay dung ké hoach mé nganh, chuyén
nganh dao tao; xdy dung ké hoach bao dam
chét luong chuong trinh dao tao.

5. Phdi hop td chirc thi hoc phén, xét tét
nghiép; danh gia chét lugng gido duc.

6. Phbi hop x4y dung ké hoach va t6 chirc
trién khai dao tao va cip Chimg chi Gido duc
qudc phong - an ninh, Chimng chi ngoai ngf,
Chumg chi cong nghé thong tin va cac chiing
chi khac cho ngudi hoc.

7. Phdi hop hd trg ngudi hoc trong cong tac
thuc tap, thuc t&; tim kiém co hoi viéc lam va
tiép cdn modi truong lam viéc thuc té cho
ngudi hoc; khao sat y kién céac bén lién quan
vé chuong trinh dao tao.

8. Quan ly, theo ddi nguoi hoc theo Quy ché
cuia BO Gido duc va Pao tao va quy dinh cia
Trudng; thong bao kip thoi két qua hoc tép




cho sinh vién; phét hién va bdi dudng nhan
tai; phéi hop vdi phong Coéng tac chinh trj -
Sinh vién td chirc, trién khai céc hoat dong
lién quan dén ngudi hoc; danh gia két qua
rén luyén cia nguoi hoc.

II. Cong tac nghién citru khoa hoc

Chirc ning, nhiém vu theo quy dinh

Nhiém vu cu thé trong niim hoc

Khdoi lwong/S6 lwgng

Thoi gian thue hién

1. Xay dung ké hoach, td chuc va trién khai
cac hoat dong khoa hoc va céng nghé; thuc
hién va tham gia cac @& tai, du an; chuyén
giao cong nghé; td chirc va tham gia cac hoi
nghi, seminar va cac sinh hoat hoc thuit khac.

2. T6 chitc bién soan chuong trinh, gido trinh,
tai liéu tham khdo; cai tién phuong phéap day
hoc, nghién ctru nham phuc vu cong tac dao
tao va nghién ctru khoa hoc.

3. Quan ly ndi dung, phuong phép, chit lugng
hoat dong khoa hoc - céng nghé; thuc hién
viéc cong bb cong trinh khoa hoc - cong nghé.

4. Phoi hop tO chue, trién khai cdng tac
nghién ctru khoa hoc trong gidng vién va sinh
vién.

ITI. Cac cong tac khac

Chirc ning, nhiém vu theo quy dinh

Nhi€ém vu cu thé trong nim hoc

Khbi lwong/S6 hrong

Thoi gian thue hién

1. Pé xuit cac giai phap xdy dung va phat
trién khoa/bd mén; dé& xuét vé cdng tac tb




chirc, nhan su ctia khoa/by mon; phat trién do6i
ngll giang vién cua khoa/bd mon; dé xuét vé
co s& vat chét va cac diéu kién bao dam chét
lugng dao tao ctia khoa/bd moén dap tng nhu
cau x4 hoi va hoi nhap quéc té.

2. Xay dung ké hoach va td chic cong tac
gido duc chinh tri, tw twong, dao dbc, 16i
sbng, doi sbéng tinh than cho ddi ngdi vién
chirc va nguoi hoc thudc khoa/bd mén quan
ly.

3. Quan 1y ddi ngli vién chuc cia khoa/bd
mon theo phén cip; to chitc ddnh gia vién
chirc quan ly, giang vién va nghién clru vién
trong khoa/bd mén tham gia danh gia vién
chirc quan 1y clp trén, vién chic quén ly
ngang cip theo quy dinh ctia Nha truong.

4. Xay dung ké hoach va quan ly cong tac dao
tao, bdi dudng kién thirc chuyén mon, nghiép
vu cho vién chtc cia khoa/bd mon.

5. Thuc hién cac hoat dong hop tic va dbi
ngoai trong pham vi chirc ning va quyén han
cua khoa/bd mon.

6. Quan ly, str dung hi€u qua céc tai san, trang
thiét bi va tai chinh do Trudng cung cip diing
quy dinh.

7. Thuc hién cac nhiém vu khéc theo sy phan
cong cua Hiéu trudng.




C. PHAN PIEU CHINH, BO SUNG KE HOACH NAM HOC

..., Ngay... thang ... ndm...

PHE DUYET CUA HIEU TRUONG .., ngay... thdng ... ndm...
TRUONG PON VI



MaAu 01b

TRUONG PAI HOC QUY NHON CONG HOA XA HQI CHU NGHTA VIET NAM
Ponvi.cocovnennenn. Doc lap - Tw do - Hanh phiic

KE HOACH CONG TAC NAM HQC 20...- 20... (tir théng 8/20... dén thang 7/20)

(dung cho don vi phong, vin phong, vién, trung tdm, thuw vién thuée T ruong)

A. PAC PIEM TiNH HiINH CHUNG

..........................................................................................................................................................................................................................

B. KE HOACH THU'C HIEN NHIEM VU

Chirc niing, nhiém vu theo quy dinh (¥) | Nhiém vu cu thé trong nim hoc | Khéi lwrong/S6 lwong Thoi gian thue hién

* Ghi chi: Cdc phong, van phong, vién, trung tdm, thw vién thudc Ti ruong xdy dung ké hoach cong tdc nim hoc cu thé theo nhiém vu
cua don vi quy dinh tai Quy dinh chitc ndng va nhiém vu cde don vi thuéce T ruong Dai hoc Quy Nhon ban hanh kém theo Quyét dinh sé
992/OD-DHON ngay 15 thdng 6 ndm 2020 cia Hiéu truéng T ruong Dai hoc Quy Nhon.

C. PHAN PIEU CHINH, BO SUNG KE HOACH NAM HQC

..., ngay... thang ... ndm... ..., hgay... thdng ... ndm...
PHE DUYET CUA HIEU TRUONG TRUONG PON VI



TRUONG PAI HOC QUY NHON

Mau 02a

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic

KE HOACH CONG TAC NAM HOQC 20...-20....
(diing cho vién chirc gidng day)

- Ho va tén:

- Ngach/Chirc danh nghé nghiép: (ngach bdc/chirc danh nghé nghiép - hang)

- B4c luong: H¢ s6:

- Chittc vu (chinh quyén - doan thé):

- Chire trach nhiém vu: (theo vi tri viéc lam va theo phdn cong):

Can cir chire trach, nhiém vu theo vi tri viéc lam va phéan coéng ciia don vi, ké hoach cong tac chung nam hoc 20...-20... cua don vi, t6i
dang ky ké hoach cdng tac cua cd nhan nam hoc 20...-20... nhu sau:

I. CONG TAC CHINH TRI, TU TUONG; PAO PUC, LOI SONG; TAC PHONG LAM VIEC, Y THUC TO CHUC KY LUAT

Nhiém vu

Mire d¢ ding ki thye hién (HTXS, HTT, HT)

Ghi chu

1. Chap hanh cha trurong, duong 16i cia Dang, chinh sich,
phép luét ctia Nha nudc trong thi hanh cong vu, hoat dong su
nghiép va trong doi séng, sinh hoat & don vi va noi cu tra
(chinh tri tu tuéng; dao dic, 16i sbng; tac phong, 1& 16i lam
viée).

2. Thuc hién noi quy, quy ché vé y thic td chic ky luat, gio
lam viéc; viéc chép hanh, tuan tht sy phin cong, diéu dong
clia clp c6 thdm quyén, hop tac - phéi hop trong thuc hién
cong vu, hoat ddng su nghiép.




3. Thai d6 phuc vu cong dong.

II. CONG TAC CHUYEN MON GAN VOI VI TRi VIEC LAM

Chirc ning, nhiém vu theo quy dinh

S6 lwong cu thé

trong nam hoc

Khéi lwong/S6 lwong

Thoi gian thwe hién

1. Giang day
1.1. Dai hoc chinh quy.
1.2. Vira lam vira hoc.
1.3. Cao hoc.
1.4. Nghién ctru sinh.

2. Huéng dan chim do6 4n/Khod luan/ Luén van/
Luén an.

2.1. Pai hoc chinh quy.

2.2. Vira lam vira hoc.

2.3. Cao hoc.

2.4. Nghién ctru sinh.

3. Phat trién chuong trinh dao tao.
3.1. X4y dyng dé cuong chi tiét mon hoc.
3.2. Chinh stra d& cuong chi tiét mén hoc.

3.4. Tham gia cap nhat chuong trinh dao tao.

3.3. Tham gia xay dung chuong trinh dao tao.

4. Bién soan sach, gido trinh.

4.1. Chu tri bién soan gido trinh, sdch chuyén
khao, sach tham khao, bién dich sach.

4.2. Tham gia bién soan gido trinh, sach
chuyén khéao, sach tham khdo, bién dich sach.




5. Nghién cttu khoa hoc, hop tac qudc té.
5.1. Viét bai va tham gia bdo cdo khoa hoc tai
cac hoi nghi, hoi thao.
5.2. Chu tri, tham gia thuc hién cac dé tai
nghién ctru khoa hoc céc cép.
5.3. Hudng din cé4c dé tai nghién ctru khoa
hoc ctia sinh vién.
5.4. Tham gia c4c hoat ddng semina.
5.5. Tham gia chuyén giao cong nghe.
5.6. Lam céu nbi hd trg trong viéc ki két cac
thoa thuan hop tac qubc té.
5.7. Tham gia viét cac d& xuét du an/chuong
trinh hop tac qubc té.
5.8. Tham gia chinh vao hoat dong trién khai
céc du an/chuong trinh quéc té tai Truong.

6. Ho trg, quan 1y nguoi hoc.
6.1. Thuc hién nhiém vu ¢d van hoc tap.
6.2. Huéng din thyc téap, thuc té cho sinh
vién.

7. Tu bdi dudng, néng cao trinh do 1y luin chinh
tri, phdp luat; cong nghé thong tin, ngoai ngit,
c4c k¥ nang mém; chuyén mon nghiép vu.

8. Céc hoat dong khéc clia chirc danh nghé nghiép




TIL. PHAN KE HOACH CUA TRUONG, PHO TRUOGNG DON VI

S6 lwong cu thé

trong nim hoc Khoi lwong/So lwong Thoi gian thye hién

Chirc ning, nhiém vu theo quy dinh

IV. PHAN PIEU CHINH, BO SUNG KE HOACH NAM HQC

Ghi chii: Cdc vién chikc gidng day xdy dung ké hoach cong tdc nim hoc cu thé theo nhiém vu ctia cdc chite danh gidng vién quy dinh

tai Quy dinh ché d¢ lam viéc clia giang vién Truong Dai hoc Quy Nhon ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3189/QD-DHQON ngay 24 thing 12
ndam 2020 cua Hiéu trudng Truong Dai hoc Quy Nhon.

............ , ngay  thdang  nam 20... vy, NGAy  thang  nam 20...
Truwéng don vi Nguoi dang ky

(Ky, ghi r6 chtic vu va ho tén)



Mau 02b

TRUONG PAI HOC QUY NHON CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PO, Vi it s s smias Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic

KE HOACH CONG TAC NAM HOQC 20...-20...
(ditng cho vién chirc hanh chinh)

- Ho va tén:

- Ngach/Chtic danh nghé nghiép: (ngach bdc/chitc danh nghé nghiép - hang)

- Béc luong: Hé sb:

- Chttc vu (chinh quyén - doan thé):

- Chire trach nhiém vu: (theo vi tri viéc lam va theo phdn cong):

Céan cu chirc trach, nhiém vu theo vi trf viéc 1am va phan cong ctia don vi, ké hoach c6ng tac chung ndm hoc 20...-20... cia don vi, toi
dang ky ké hoach c6ng tac ciia ¢4 nhan nim hoc 20...-20... nhu sau:

I. CONG TAC CHINH TRI, TU TUONG; PAO PUC, LOI SONG; TAC PHONG LAM VIEC, Y THUC TO CHUC KY LUAT

Nhiém vu Mire do diang ki thwe hién (HTXS, HTT, HT) Ghi chu
1. Chap hanh chu trrong, dudng 16i cua Dang, chinh sach,
phép luat cua Nha nudce trong thi hanh céng vu, hoat dong
su nghi€p va trong doi séng, sinh hoat & don vi va noi cu tri1
(chinh tri tu twéng; dao dic, 16i sdng; tac phong, 18 16i 1am
viée).
2. Thyc hién ndi quy, quy ché vé y thirc td chic ky luét, gio
lam viéc; viéc chép hanh, tuan tha sy phan cong, diéu dong
clia cép c6 thdm quyén, hop téc - phdi hop trong thuc hién
cong vu, hoat ddng su nghiép.

3. Thai d6 phuc vu cong ddng.




II. CONG TAC CHUYEN MON GAN VOI VI TRi VIEC LAM

Chirc ning, nhiém vu theo quy dinh (*) Nhi€m vu cu thé trong nim hoc Khéi lrong/S6 hrong Thoi gian thue hién

IIL. PHAN KE HOACH CUA TRUONG, PHO TRUONG DPON VI

Chirc niing, nhiém vu theo quy dinh (*) | Nhi¢m vu cu thé trong nim hoc |  Khéi lvgng/S6 lugng Thoi gian thuwe hién

IV. PHAN BO SUNG KE HOACH NAM HQC

* Ghi chii: Cdc vién chitc hanh chinh xdy dung ké hoach céng tdc nim hoc cu thé theo nhiém vu ctia vi tri viéc lam, gdn voi chike ning,
nhiém vu chung ciia don vi quy dinh tai Quy dinh chikc ndng va nhiém vu cdc don vi thugc Truong Dai hoc Quy Nhon ban hanh kém theo

OQuyét dinh s6 992/0D-DHON ngay 15 thdng 6 ndm 2020 cia Hiéu trudng Truong Dai hoc Quy Nhon.

............. ngay  thdng ndam 20... v, NGAy  thdng  ndm 20...
Trwéng don vi Nguwoi dang ky

(Ky, ghi r6 chtrc vu va ho tén)



Mau 03

BO GIAO DUC VADPAO TAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC QUY NHON Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PHIEU PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC
NAM HQC 20... - 20...

|3 (o I 1< s ST RPN
Chiic danh NZHE NERIEP: ....vveeeeeeeeeieeeeeeee et eese s s eeseeees

DOT Vi CONE TAD: s enmmssnmors emee vt inienssaomennadss seiveb sovbesisbanssvam srsiss bebss shised eitanmeseevs seesnn st ssns

I. KET QUA TU PANH GIA
1. Chinh tri tu tuéng

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
......................................................................................................................................

......................................................................................................................................

......................................................................................................................................
......................................................................................................................................

......................................................................................................................................

......................................................................................................................................
......................................................................................................................................

......................................................................................................................................

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
......................................................................................................................................

......................................................................................................................................



5. Két qua thuc hién chure trach, nhi€ém vu duogc giao (xac dinh 16 ndi dung cong

viéc thuc hién; ti 16 hoan thanh, chat luong, tién do cong viéc)

......................................................................................................................................
......................................................................................................................................

......................................................................................................................................

(Dai chiéu, so sanh voi ké hoach cong tdac nam dda duoc phé duyét va nhiém
vu do cap co tham quyén giao, trinh bay chi tiet nhiém vu da hoan thanh, nhién vu

chuwa hoan thanh; ly do khach quan, chu quan)

6. Thai d6 phuc vu ngudi hoc va cong ddng

......................................................................................................................................

......................................................................................................................................

PHAN DANH RIENG CHO TRUONG, PHO TRUONG PON VI

7. Két qué hoat dong cua don vi dugc giao quan ly, phu trach

......................................................................................................................................
......................................................................................................................................

......................................................................................................................................

......................................................................................................................................
......................................................................................................................................



II. TU NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUONG

1. Tu nhén xét uu, khuyéet diém:

......................................................................................................................................

......................................................................................................................................

2. Tu xép loai chét luong:
(Xé}? logi chét lwong theo 1 trong 4 mitc sau;, Hoan thanh xudt sdc nhiém vu;

hoan thanh t6t nhiém vu; hodn thémh nhiém vu, khong hoan thanh nhiém vu)

......................................................................................................................................

Binh Dinh, ngay ...... thdng ...... nam ... ...
Vién chirc tw danh gia
(ky, ghi ro ho tén)

III. Y KIEN CUA TAP THE PON VI VA LANH PAO TRUC TIEP QUAN
LY VIEN CHUC
1. Y kién cua tap thé don vi noi vién chirc cong téc

......................................................................................................................................

......................................................................................................................................

......................................................................................................................................
......................................................................................................................................

......................................................................................................................................



3. Két qua dénh gia, xép loai chét luong vién chuc
(Xé’p loai chat lwong theo 1 trong 4 murc sau: Hoan thanh xudt sdc nhiém vu,; hoan

thanh t6t nhiém vu, hoan thanh nhiém vu; khong hoan thanh nhiém vu)

Binh Dinh, ngay ...... thang ... ... nam ... ...
Trwéng don vi
(ky, ghi ro ho tén)

IV. HIEU TRUONG PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQONG TRUONG VA
PHO TRUONG PON VI
1. Nhén xét uu, khuyét diém:

......................................................................................................................................

2. Két qua danh gia, xép loai chét luong vién chitc Trudng va Phé Truéng don vi:
(Xé’p loai chat luwong theo 1 trong 4 murc sau: Hoan thanh xudt sdc nhiém vu, hoan

thamh t6t nhiém vu, hoan thamh nhiém vu, khong hoan thanh nhiém vu)

Binh Dinh, ngay ... ... thang ...... nam ......
HIEU TRUONG



Méu 04a
TRUONG PAI HOC QUY NHON CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Tu do - Hanh phic

Binh Dinh, ngay ...... thang ... ... nam

BAO CAO PANH GIA KET QUA CONG TAC VA XEP LOAI CHAT LUQNG PON VI NAM HOQC 20...-20
(diimg cho don vi khoa, b mén thuéc Truong)

A. PANH GIA CHUNG

- Ddc diém tinh hinh ciia don Vi (vé chirc nang, nhiém vy, quyén han, nhiing bién dong/thay déi vé co céu té chire, nhan su,
co s6 vét chét, co ché hoat dong)

- Thuan loi

- Kho khan, thach thirc

B. TU DPANH GIA KET QUA CONG TAC NAM HOQC 20...-20...

TT Tén nhiém vu Két qua/san phim | Tién d6 thue hién Ghi chu
I | Cong tac dao tao

1

2

II | Cong tac nghién citu khoa hoc




III | Cong tac khac

C. TU NHAN XET, PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG CUA DPON VI
I. Y kién ciia tip thé don vi

.........................................................................................................................................................................................................

(Phén nay ghi tom tdt y kién nhdn xét, danh gid ciia tap thé vién chitc tai héi nghi (cudc hop) tong két céng tdc ciia don vi)

IL. Tu danh gia, xép loai chat lwong
()(é:D logi chat luong theo 1 trong 4 mitc sau: Hoan thanh xudt sdc nhiém vu; hoon thanh t6t nhiém vu; hoan thanh nhiém vu,

khéng hoan thanh nhiém vu)

.........................................................................................................................................................................................................

............. , Ngay ......thang ......ndm .........

Trwéng don vi



D. KET LUAN CUA HIEU TRUONG
I. Nhan xét
1. Thanh tich ndi bat da dat dugc

.........................................................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................................................

II. Két luidn xeép loai chat lwong don vi

(Xé’p loai chat luong theo 1 trong 4 mirc sau: Hoan thanh xudt sdc nhiém vu; hoan thanh tot nhiém vy, hoan thanh nhiém vu;
khéng hoan thanh nhiém vu)

.........................................................................................................................................................................................................

............. ,ngay ...... thang ...... ndm .........
HIEU TRUONG



MAiu 04b
TRUONG PAI HOC QUY NHON CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

Pon vii...cuuenennennn. Doc lap - Tw do - Hanh phiic

Binh Dinh, ngay ...... thang ... ... 1o 1/, RO

BAO CAO PANH GIA KET QUA CONG TAC VA XEP LOAI CHAT LUQNG NAM HOC 20...-20...

(dung cho don vi phong, vin phong, vién, trung tam, thu vién thudc Truong)

A. PANH GIA CHUNG

- Déc diém tinh hinh cia don vi (vé chikc ning, nhiém vy, quyén han, nhitng bién dong/thay déi vé co céu té chire, nhdn S,
co $6 vét chat, co ché hoat dong)

- Diéu kién thudn loi

- Kho khan, thach thire
B. TU PANH GIA KET QUA CONG TAC NAM HOC 20...-20...

TT Tén nhiém vu Két qua/san phim Tién do thuc hién Ghi chi
I
1
2

II




I1X

C. TU NHAN XET, PANH GIA VA XEP LOAI CHAT LUQNG CUA PON VI
I. Y kién ciia tp thé don vi

(Phén nay ghi tém tdt y kién nhén xét, danh gid ciia tdp thé vién chike tai hdi nghi (cudc hop) téng két cong tdc ciia don vi)

IL Tw danh gia, xép loai chat lwong
(Xé’p logi chat luong theo 1 trong 4 mirc sau: Hoan thanh xudt sdc nhiém vu; hoan thanh 16t nhiém vu, hoan thanh nhiém vu;

khéng hoan thanh nhiém vu)

.........................................................................................................................................................................................................

............. 5 BOAY i ves TNANES: sesins TH cacen s v

Trwdéng don vi



D. KET LUAN CUA HIEU TRUONG
I. Nhan xét
1. Thanh tich ndi bat d3 dat duoc

.........................................................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................................................

II. Két lun xép loai chét lwong don vi

(Xé’p logi chat luong theo 1 trong 4 mikc sau: Hoan thanh xudt sdc nhiém vy, hoan thanh tot nhiém vu,; hoan thanh nhiém vu,
khong hoan thanh nhiém vu)

.........................................................................................................................................................................................................

............. ,ngay ...... thang ...... nam .........
HIEU TRUONG



MaAu 05

DANG UY TRUONG PAI HOC QUY NHON  PANG CONG SAN VIET NAM
CHI UY/CHI BO: .............

NHAN XET CUA CHI UY/CHI BO ................
(doi véi vien chike quan 1)

TAP the Chi TY/CHE DO vvoveoeereeeeeeeeeeee e e e es s eee e s
thong Nhat NHAN XEt VIEN CHTIC: ........veeeeeeeeeeeeeeeeeeseeeseeeee e e eeeees s e,
ChUc VU, Q0N VI CONEZ tAC: .oiviiieeeieieceeieceeece ettt ae e e e e e eees

Cé nhiing wu, nhuoc diém chinh sau:
I- Chdp homh duong 161, chit truong ciia Dang, chinh sdach, phap ludt cua Nha nude:
Guong mdu chdp hanh 0 Chép hanh ddy da O C6 vi pham I
2- Lanh dao, chi dao thuc hién nhiém vu chinh tri ciia don vi:
Hoan thanh xuét sic [0 Hoan thanh tét 0 Hoan thanh 0  Chua hoan thanh []
3- Tham gia cdc phong trao, chdp hanh cdc quy dinh ciia don vi:
Guong mau [ Tham gia day du O Tham gia chua ddy da O
4- Pao dike, 16i song, quan hé véi dong nghiép, nhan dén:
Quan hé t6t O Binh thuong L[] Quan hé chua tét O1
5- Dién gidi thém:

......................................................................................................................................

T/M CHI UY/CHI BO
(ky, ghi ro ho va tén)



MAu 06

TRUONG PAI HOC QUY NHON CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DON Vlieisiiismmnassisssss Doc lap - Tw do - Hanh phuc

BANG TONG HQP KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG
VIEN CHUC, NGUOI HQP PONG LAO PONG NAM HOC 20...-20...

I. TONG HOP KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN
CHUC , ,
A. Truwéng don vi danh gia, xep loai chat lwgng vién chirc

TT Ho va tén Xép loai chat luong Ghi chi

1.

2.

3,

B. Hiéu truéng danh gia, xép loai chat lwgng Truéng, Phé don vi

TT Ho va tén Xép loai chét lwong Ghi chu

C. Két qua téng hop

STT Mikc xép loai S6 luong Ty 18 (%)
(nguoi)
1 Hoan thanh xuét sic nhiém vu:
2 Hoan thanh t6t nhiém vu:
3 Hoan thanh nhiém vu:
4 Khoéng hoan thanh nhiém vu:
3 Khong thuc hién danh gia:
Tong:




II. TONG HQP KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG NGUOI
HOQP PONG LAO PONG

A. Truwéng don vi danh gia, xép loai chét lwong ngudi hop dong lao dong

TT Ho va tén Xép loai chat luong Ghi cha
1.
2.
3.
B. Két qua tong hop
STT Mikc xép loai S6 lwong Ty 18 (%)
(nguoi)
1 Hoan thanh xuét sic nhiém vu:
2 Hoan thanh t6t nhiém vu:
3 Hoan thanh nhiém vu:
4 Khong hoan thanh nhiém vu:
5 Khong thuc hién dénh gia:
............. , ngay ...... thang ...... ndm .........

Trwong don vi
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